ПАМЯТКА ДЛЯ УЧИТЕЛЯ

о порядке проведения образовательного выезда в рамках проекта ProГУЛ на объектах Выксунского металлургического завода (ВМЗ)

Действия учителя перед выездом на ВМЗ

1. Изучить методические материалы, представленные на сайте Музея истории ВМЗ.

2. За 14 календарных дней до предполагаемой даты проведения мероприятия направить официальный   запрос (заявку) в адрес руководителя предприятия на эл. почту vmz@vsw.ru и специалисту направления по работе с образовательными организациями филиала корпоративного университета в г. Выкса Сорокиной Татьяне Александровне, sorokina_ta@vsw.ru, 8(83177)94307, 89030445370 (куратор площадки). 

3. В заявке необходимо отразить:
-желаемую дату и время проведения образовательного выезда
[bookmark: _GoBack]-ФИО учащихся, школу, класс, дату рождения (*участники образовательного выезда должны быть не младше 11 лет) 
- если посетители иногородние, то в заявке необходимо указать город проживания
-ФИО сопровождающих
- контактный номер основного сопровождающего
- необходимость транспорта для передвижения по территории предприятия (в случае своего транспорта указать марку, гос.  номер, ФИО водителя, № водительского удостоверения)
- название и тему проводимого урока
-локацию проведения урока (производственное подразделение/Стрит- арт) 
- необходимые для проведения учебного занятия расходные материалы (реагенты, образцы) 
*предоставляется по наличию и согласованию с руководителем подразделения, где планируется проведение урока

4. Получить подтверждение от куратора площадки о возможности проведения образовательного выезда в выбранный временной период.

5. В случае возникновения вопросов, касающихся методики самостоятельного проведения урока, за помощью можно обращаться к Сорокиной Татьяне Александровне. 

6. Подготовить приказ на проведение образовательного выезда в рамках проекта ProГУЛ на официальном бланке образовательной организации с печатью и подписью руководителя, указанием полного ФИО сопровождающих, а также даты и времени проведения выезда.
В приложении к приказу (с указанием его номера) подготовить список обучающихся, включающий:
· Полное ФИО
· Дату рождения
· Класс и букву
Приказ в электронном виде необходимо направить куратору площадки за 3 дня до образовательного выезда для оформления пропусков на территорию завода. 

7. Приложение к приказу должно быть также заверено печатью образовательной организации и подписью руководителя.
Приказ, оформленный в соответствии с вышеперечисленными критериями, является гарантией бесплатного посещения объектов Выксунского металлургического завода в рамках проекта ProГУЛ школьниками и их сопровождающими.
     В случае отсутствия или ненадлежащим образом оформленного приказа и приложения, обучающиеся оплачивают вход на маршруты промышленного туризма в соответствии с установленным прейскурантом. Вместе с группой школьников право на бесплатный проход получают сопровождающие группу учителя, указанные в приложении (из расчета   2 сопровождающих на 11 обучающихся).
     Приказ передается куратору площадки либо сопровождающему от филиала корпоративного университета. 

8. Распечатать с сайта рабочие листы для обучающихся по каждому уроку и в необходимом количестве.
Изучить маршрут движения для каждого отдельного урока.

9. Уведомить участников (обучающихся и сопровождающих) о соответствующей форме одежды и обуви в период посещения производственной площадки. 
Одежда должна закрывать все участки тела и быть комфортной. Обязательное требование к обуви плотная, устойчивая подошва без каблука. В случае несоблюдения данных рекомендаций, участники не допускаются на производственную площадку.

10. Обеспечить наличие планшетов и других необходимых письменных принадлежностей у учащихся для проведения занятий 


Действия учителя по прибытии на завод

1. Прибыть к зданию филиала корпоративного университета в г. Выкса Выксунского металлургического завода заблаговременно. 

2. Передать куратору площадки либо сопровождающему от филиала корпоративного университета копию приказа на проведение образовательного выезда в рамках проекта ProГУЛ.

3. Пройти на территорию филиала корпоративного университета через контрольно-пропускной пункт. Допуск на территорию предприятия осуществляется по списку, ранее направленному куратору площадки. Замена участников и дополнение списков в день проведения образовательного выезда не допускается.

4. 	Организовать прослушивание обучающимися и сопровождающими  инструктажа по правилам безопасного поведения на территории завода. Нарушение правил безопасного поведения на объектах ВМЗ не допустимо. Опоздавшие на инструктаж участники не допускаются на территорию производственной площадки.

5. Проследовать в сопровождении куратора площадки либо иного уполномоченного специалиста филиала корпоративного университета в службу протокола и проконтролировать обеспечение каждого участника образовательного выезда спецодеждой и средствами индивидуальной защиты, а также радиогидами и наушниками (по необходимости).

6. В сопровождении куратора либо иного уполномоченного специалиста направления по работе с образовательными организациями прибыть к месту проведения занятия, приступить к занятиям. Нахождение на объектах ВМЗ допустимо только в сопровождении куратора от филиала корпоративного университета в г. Выкса и лица, назначенного высшим руководством ответственным за прием учебной группы на данном объекте (старший мастер, мастер и т.д.) 

7. Фотосъемка на объектах ВМЗ допускается только с разрешения лица, назначенного высшим руководством ответственным за прием учебный группы на данном объекте (старший мастер, мастер и т.д.) 

8. Во время проведения занятия контролировать соблюдение правил безопасного поведения и фотосъемки. 


Действия учителя после завершения уроков

1. Проконтролировать, что каждый участник образовательного выезда сдал спецодежду и средства индивидуальной защиты, радиогиды и наушники сотрудникам службы протокола.

2. Проверить, чтобы никто из обучающихся не забыл свои вещи. 

3.  Проконтролировать, чтобы каждый обучающийся покинул территорию Выксунского металлургического завода.



ПРИМЕЧАНИЕ

1. По вопросам организационного характера, возникшим в день посещения, обращаться к сопровождающему от филиала корпоративного университета.

2. В случаях производственной необходимости проведение учебных занятий учителями на объектах Выксунского металлургического завода может быть ограничено.





